个 人 简 历

	姓 名
	王仁菊
	性 别
	女
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	种族/婚否
	汉族/未婚
	籍 贯/现 居
	云南省昭通市镇雄县
	

	出生年月
	1997年4月
	学 历
	专科
	

	专业
	司法助理专业
	英语/电脑
	熟练/熟练
	

	毕业院校
	滇西科技师范学院
	联系电话
	15012379727

	求职意向
	律师助理
	      邮箱
	2460682084@qq.com

	工作技能
	专业知识深厚，尤其精通民商法，合同法（担保法），经济法，劳动法，诉讼法，保险法，刑法等法律法规，熟悉按揭原理及程序；能够独立起草各种法律文书； 能熟练使用计算机；

具有良好的英语口语及书面表达能力； 

	职责
	起草各类法律文书、调查取证、协助律师参加案件诉讼程序、接受各类法律咨询服务、整理归档案卷资料及协助执业律师办理其他相关法律事务。 

	工作经验及社会实践
	2016年3月—2016年7月在镇雄人民法院，担任实习生。

2015年6月—2015年7月宿舍组织卖饰品。

2015年11月—2016年2月在饰海精品饰品店，担任店员。


	校园活动职务描述
	积极参加校内组织的活动，曾参加新飞集团举办的奥运助威团选拔活动，虽然没能闯过最后一关，但重在参与，领会了奥运精神，经验即是财富。

在校期间，担任校园邮递员，认真履行职责，即时收发信件，获得老师和同学的一致好评。

作为班长，严于律己，宽以待人，团结同学，热心解决同学的难题，努力做好自己的本职工作不辜负大家伙的信任。 

	个性特长
	本人性格外向、热情，工作主动，责任心强，团队意识良好，具有较强的亲和力和极高的创业激情与敬业精神，始终抱着一颗学习的心。另外，我还具备良好的沟通表达能力，逻辑严密，思路开阔，文笔流畅，在工作中追求卓越。


